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PORTARIA N° 44, DE 23 DE AGOSTO DE 2021.

DISPOE  SOBRE O PROCESSO DE
MANUALIZACAO E MAPEAMENTO DO
BENEFICIO DE PENSAO POR MORTE DO
INSTITUTO DE  PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE CANINDE - IPMC.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CANINDE - IPMC,
a senhora ILANE KARISE BARBOSA CUNHA, no uso de suas atribui¢des legais, de acordo com
a Portaria 13/2021, de 02 de janeiro de 2021, e combinado com a Lei Municipal n® 1.918/2006, de
27 de janeiro de 2006, ¢

CONSIDERANDO a adog@o das melhores praticas de gestdo previdencidria, que proporcionem
maior controle dos seus ativos e passivos e mais transparéncia no relacionamento com 0s segurados
e a sociedade;

RESOLVE:
I - Aprovar o MAPEAMENTO ¢ a MANUALIZACAO do PROCESSO DE CONCESSAO DO
BENEFiCIO DE PENSAO POR MORTE do Instituto de Previdéncia do Municipio de Canindé -

IPMC, na forma dos Anexos I, Il e 111 desta Portaria.

Il - Lsta Portaria entrard em vigor na data de sua publicag¢do.
CERTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CANINDE-CE, em 23 de AGOSTO

ILANE KARISE BARBOSA CUNHA
Presidente do IPMC

(207?
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ANEXO |

MANUALIZAGAO DE PROCESSO
CONCESSAO DE PENSAO POR MORTE

1. REGULAMENTAGAO UTILIZADA:
Lei Municipal 1918/2006, de 27 de janeiro de 2006.

2. OBJETIVO:

Definir procedimentos de gestao para o Processo de Concessio de Pensao por Morte,
visando conceder o beneficio aos dependentes do ex-segurado falecido com maior
eficiéncia e eficacia.

3. TEMOS UTILIZADOS:
* Ex-segurado - segurados ativos ou inativos falecidos.
* Dependente - legitimados a receber a pensao do segurado, compreendendo as

seguintes classes: | — o conjuge, a companheira, o companheiro e o filho nao
emancipado, de qualquer condigdo, menor de 21 anos ou invalido de qualquer
idade; Il — os pais; Ill - o irmao nao emancipado, de qualquer condicdo, menor de

21 anos ou invalido de qualquer idade.

* Pensionista - beneficiario da penséo por morte.

4. DISPOSIGOES GERAIS:

S. EXECUTORES DO PROCESSO:

e Diretora Previdenciaria — Responsavel pela tramitacao de todo o processo até a
sua homologagao pelo Tribunal de Contas do Estado do Ceara:
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o Presidente — Responsavel pela assinatura dos atos administrativos;
e Procuradoria Geral do Municipio - Responsavel por emitir parecer CcONcessivo;

. Diretor Financeiro — Responsavel pela inclusdo do beneficio em folha de
pagamento;

e Setor de Protocolo — Responsavel pelo protocolo, recebimento de documentos,
comunicagao com o servidor e arquivamento do processo.

. 6.ELEMENTOS DO PROCESSO:
6.1. Documentos necessarios para o Requerimento da Penséo por Morte

O dependente do ex-servidor falecido solicita o beneficio de Penséo por Morte, anexando
a seguinte documentagao:

1. Em relagao ao beneficiario:

a) Copia do documento de identificacdo (RG, CNH ou Certidao de Nascimento) e
CPF,

b) No caso de menor de idade, copia também do documento de identificagdo e CPF
de seu representante legal;

c) Copia da inscricao do PIS/PASEP;
d) Copia do Titulo de Eleitor;
e) Comprovante de endereco atualizado (no minimo 3 meses);
b f) Certidao de Casamento (averbado o 0bito), se for o caso;
g) Declaragao de Uniao Estavel (reconhecida pelo Juizo competente), se for o caso;
h) Cépia autenticada da sentenca judicial, em caso de unido estavel, se for o caso;

i) Laudo da pericia médica oficial, quando se tratar de beneficiario invalido até a data
do obito;

j) Copia do termo de tutela ou documento equivalente, no caso de menor tutelado;

k) Termo de curatela, se for o caso;

I) Declaragdo do conjuge ou companheiro(a), de que nido era separado(a)
judicialmente ou de fato, nem divorciado(a) na data do falecimento do(a)
servidor(a), e de que, até a data do requerimento da pensao, nao contraiu novas
nupcias e ndo constituiu nova unido estavel (apéndice 1);

Rua Célio Martins, 686, Imaculada Conceigao — Canindé-CE
CNPJ; 04.787.779/0001-98
CEP 62.700-000 — Telefone (85) 3343-1145 — E-mail ipmccaninde@gmail.com

Pagina 3 de 16




INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE Y

CANINDE

Governo Diferente

m) Comprovante de dependéncia econémica, se for o caso;

n) Declaragao de Percepgéo (ou nao) de outro beneficio previdenciario assistencial
emitido, tanto pelo Regime Geral de Previdéncia Social, como pelo Regime Préprio
de Previdéncia Social:

2. Em relagao ao servidor falecido:

2.1. Se aposentado a data do Obito:

a) Copia do documento de identificagdo (RG, CNH ou Certidao de Nascimento) e
CPF;

b) Copia da inscrigcdo do PIS/PASEP;
c) Copia do Titulo de Eleitor;

d) Copia da Certiddo de Obito ou da sentenga judicial declaratéria de auséncia,
quando se tratar de morte presumida;

e) Copia do ultimo contracheque:

f) Copia do Ato de Aposentadoria acompanhado de seu respectivo comprovante de
publicidade;

g) Coépia do Acordao do Tribunal de Contas do Estado do Ceara que registrou o Ato
de Aposentadoria:

h) Fichas financeiras/folhas de pagamento referentes, pelo menos, aos 5 (cinco)
ultimos anos de servicos prestados junto ao Municipio;

i) Certidao de Tempo de Contribui¢éo, fornecida pela unidade gestora do Regime de
Previdéncia Prépria do Municipio de Canindé (apéndice 11), bem como certiddo de
outros 6rgaos ou entidades, da esfera publica ou privada, referente aos periodos
averbados, com a indicagao de faltas, licengas sem remuneracao, suspensées ou
outras ocorréncias, com a soma do tempo liquido demonstrada em dias, e em anos,
meses e dias;

2.2. Se em atividade a data do 6bito:

a) Copia do documento de identificagdo (RG, CNH ou Certidao de Nascimento) e
CPF;

b) Cépia da inscricdo do PIS/PASEP;
c) Copia do Titulo de Eleitor;
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d) Copia da Certidao de Obito ou da sentenca judicial declaratoria de auséncia,
quando se tratar de morte presumida;

e) Copia do documento comprobatério de ingresso no servigo publico municipal (ato,
contrato, portaria ou CTPS);

f) Copia do ultimo contracheque;

g) Fichas financeiras/folhas de pagamento referentes, pelo menos, aos 5 (cinco)
altimos anos de servigos prestados junto ao Municipio;

h) Ato(s) proferido(s) pela autoridade competente do municipio, concedendo
gratificagdes/vantagens ao ex-servidor (GIP, GID, etc), se existente(s);

i) Certidao de Tempo de Contribuigao, fornecida pela unidade gestora do Regime de
Previdéncia Propria do Municipio de Canindé, com a indicagao de faltas, licengas
sem remuneracdo, suspensoes ou outras ocorréncias, com a soma do tempo
liquido demonstrada em dias, e em anos, meses € dias;

j) Declaragao de niao acumulagao de cargo vedada constitucionalmente, emitida pelo
Orgao de Pessoal da Prefeitura Municipal;

k) Declaragao de Efetivo Exercicio no Magistério;
I) Declaragdo quanto a Processo Administrativo Disciplinar.

Importante salientar que, caso O servidor falecido estivesse no exercicio de cargos
legalmente acumulaveis na data do obito, deverao ser instruidos processos de pensao
distintos, cada um com sua devida matricula.

6.2. Protocolo

O Setor de Protocolo solicita o preenchimento do requerimento (apéndice l11) do beneficio
de Pensao por Morte pelo dependente, verifica a documentagao apresentada e coleta

documentacao adicional junto ao Orgao de Pessoal da Prefeitura Municipal, caso
necessario;

6.3. Abertura de processo

O Setor de Previdéncia realiza a abertura de processo no 3prev e analisa a documentagao
protocolada pelo servidor.

Caso a documentagao nao esteja completa, solicita ao Setor de Protocolo que convoque O
requerente a fim de que 0 mesmo realize a juntada dos documentos faltantes. E aguarda.
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Caso a documentacéo esteja completa, o Setor de Previdéncia realiza a montagem do
Processo anexando a seguinte Legislacao Municipal:

a) Regime Juridico Unico:

b) Leis de criacdo e extingdo do RPPS:

¢) Planos de cargos e carreiras, se for o caso:

d) Leis de criagao e/ou transformacao (mudanga) do cargo:
¢) Outras que se fizerem necessarias.

Em seguida, o setor de protocolo solicita parecer juridico da Procuradoria do Municipio
sobre o requerimento do beneficio.

6.4. Parecer

A Procuradoria Geral do Municipio emite parecer opinativo acerca do Ato Administrativo
de Pensao.

Quando o parecer for desfavoravel ao Ato de Pensao, o processo é encaminhado ao setor
de Protocolo para ciéncia da parte requerente e posterior arquivamento.

6.5. Minuta do Ato de Pensao

Quando o parecer for favoravel ao Ato de Pensdo, o Setor de Previdéncia elabora uma
minuta do ato de pensao (apéndice 1V), com a legislagao que norteia o beneficio e os
valores dele, encaminha a minuta ao Setor de Protocolo, para que o mesmo entre em
contato com o servidor Para que tome ciéncia sobre o valor dos proventos.

6.6. Ato de Pensio

Apods a ciéncia do interessado sobre o valor dos proventos de Pensédo, o Setor de
Previdéncia emite o Ato de Pensao (apéndice V) e encaminha a Presidéncia para
assinatura. Logo em seguida, encaminha o Ato para sua devida publicagido e,
posteriormente, junta ao processo a copia do Ato devidamente publicado.

6.7. Encaminhamento ao TCE

processuais através do Portal de Servigos Eletrénicos do Tribunal de Contas do Estado do
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Ceara para seu devido controle de legalidade e homologagédo. Logo em seguida, arquiva o
processo provisoriamente.

6.8. Recebimento do TCE

Quando o autos do processo retornarem do TCE, o Setor de Protocolo identifica se o
processo foi homologado ou nao.

Caso o processo tenha sido homologado, convoca o requerente para que o mesmo receba
copia da homologagao do TCE e logo em seguida encaminha o processo ao Setor de
Previdéncia.

Caso o processo ndo tenha sido homologado, encaminha o processo ao Setor de
Previdéncia para providéncias cabiveis.

6.9. Processos ndao homologados

O Setor de Previdéncia realiza a juntada dos documentos e/ou informagoes solicitadas,
digitaliza as novas pegas e reencaminha o processo ao Tribunal de Contas do Estado do
Ceara através do Portal de Servigos Eletronicos, e, novamente, arquiva provisoriamente.

6.10. Processos homologados

O Setor de Previdéncia elabora Portaria de Concessdo de Pensdo por Morte (apéndice
VI), solicita assinatura da Presidéncia e a encaminha para publicagao.

6.11. Inclusdo na Folha de Pagamento

Apos a publicagdo da Portaria de Concessao de Beneficio, a Diretoria Financeira, realiza a
inclusao do beneficio em folha de pagamento, inserindo, inclusive, nimero do processo de
pensdo, data de concessdo, tipo de beneficio, dados do beneficidrio e portaria de

concessao no Sistema de Informagdes Municipais (SIM), agregado ao Sistema de Folha
de Pagamentos.

6.12. Compensacao Previdenciaria

Os Beneficios de Pensao por Morte de servidores inativos, sao passiveis de compensagao
previdenciaria, dessa forma, o Setor de Previdéncia deve realizar o requerimento da
compensagao através do sistema COMPREV.
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6.13. Arquivamento Definitivo

Antes de realizar o arquivamento definitivo, o Setor de Protocolo deve solicitar, de forma
definitiva, pasta funcional do servidor no Orgédo de Pessoal da Prefeitura Municipal, em
seguida arquivar fisicamente e eletronicamente o processo de Pensao por Morte.

7. DISPOSIGCOES FINAIS

Em casos de constatagdo de erros ou omissdo aos procedimentos indicados nesse
Manual Normativo estarao sujeitos as sancoes previstas no Codigo de Etica do Instituto de ‘«
Previdéncia do Municipio de Canindé.
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APENDICE |
DECLARAGAO
Eu, . DECLARO, SOB AS PENAS DA LEl, que permaneci
casado (a) com o (a) ex- servidor (a) ,
convivendo maritalmente com o(a) mesmo(a) no seguinte enderego:
ate a data de seu Obito, ocorrido aos
_ || nunca tendo me separado de fato nem judicialmente do(a) mesmo(a).

Declaro ainda, SOB AS PENAS DA LEl, que, desde o obito do (a) ex-servidor (a)
. até a presente data, ndo contrai nipcias, nem

constitui, mantive ou mantenho nova unido estavel.

Estou ciente de que sou responsavel pela veracidade dos fatos aqui declarados, sob pena de incorrer em
fraude ao sistema previdenciario estadual.

Canindé, de de

Pensionista ou representante legal.
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APENDICE I
CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

—

 Orgio expedidor: CNPI:
Nome completo do Servidor:
RG/Orgio Expedidor: CPF;
Sexo: Data de nascimento:
Filiagdo: PIS/PASEP:
Cargo: Matricula:
Orgiio de Lotagio:
Admissdo: Data do Requerimento:

Periodo de contribuigdo compreendido nesta certidio:
De

[ - DESTINACAO DO TEMPO DE SERVICO/CONTRIBUICAO NO MUNICIPIO EM QUE SE

DEU A APOSENTADORIA (em ordem cronoldgica),

; REGIME’ TEMPO FALTAS/ TEMPO
PERIODO | pREVIDENCIARIO | ‘APURADO LICENCAS LiQUIDO
Regime Geral
S e dias dias dias
RGPS
Regime Proprio . . .
dias dias dias
RPPS
TOTAL dias dias dias |
1 - DESTINACAO DO TEMPO AVERBADO (em ordem cronoldgica).
PERIODO REGIME TEMPO FALTAS/ TEMPO —[
PREVIDENCIARIO | APURADO LICENCAS LIQUIDO
Regime Geral dias ‘ 0 dias dias
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