PORTARIA N° 52, DE 13 DE JUNHO DE 2023.

111DISPOE SOBRE O PROCESSO DE
MANUALIZACAO E MAPEAMENTO DO
PROCESSO ARRECADACAO DAS
CONTRIBUICOES  PREVIDENCIARIAS
DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE CANINDE - IPMC.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CANINDE - IPMC,
a senhora ILANE KARISE BARBOSA CUNHA, no uso de suas atribui¢des legais, de acordo com
a Portaria 13/2021, de 02 de janeiro de 2021, e combinado com a Lei Municipal n® 1.918/2006, de
27 de janeiro de 2006, e

CONSIDERANDO a adogdo das melhores praticas de gestdo previdencidria, que proporcionem
maior controle dos seus ativos e passivos e mais transparéncia no relacionamento com os segurados
¢ a sociedade;

RESOLVE:

1- Aprovar a O MAPEAMENTO ¢ MAN UALIZACAO do PROCESSO DE ARRECADACAO
DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Canindé - [IPMC, na forma desta Portaria.

I - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicag¢io.
CERTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CANINDE-CE, em 13 de junho de 2023.

\
ILANE KARISE EA{%%A CUNHA
Presidente do IPMC
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ANEXO |

MANUALIZAGAO DE PROCESSO
ARRECADACAO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS

1. REGULAMENTAGAO UTILIZADA:
Decreto n° 003, de 15 de fevereiro de 2018.
Lei n® 2527, de 20 de outubro de 2021.
Lei n° 2590, de 30 de agosto de 2022.

2. OBJETIVO:

Definir procedimentos de gestdo para o Processo de Arrecadagdo das Contribuigbes
Previdenciarias patronal e servidor dos Poderes Executivo e Legislativo, incluindo as
Autarquias e Fundagdes do Municipio de Canindé, visando garantir maior eficiéncia e
eficacia.

3. DISPOSIGOES GERAIS:

A execugéo do Processo de Arrecadagdo das Contribuicbes Previdenciarias patronal e
servidor devera ser seguida pelos Setores do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Canindé, indicados neste Manual Normativo, seguindo os métodos aqui descritos.

4. EXECUTORES DO PROCESSO:

Presidente — Responsavel pela assinatura dos atos administrativos;

Departamento de Recursos Humanos — Responsavel pelo encaminhamento dos
resumos da folha de pagamento ao IPMC;

Setor Financeiro — Responsavel pelo encaminhamento dos resumos da folha de
pagamento ao IPMC;

Diretoria Financeira — Responsavel pela confecgdo das guias de recolhimento e
eventuais comunicag¢des acerca do pagamento junto a Secretaria de Finangas e/ou
Contabilidade;

Secretaria de Finangas - Responsdvel em autorizar o pagamento das
contribuicdes previdenciarias e acompanhar o devido cumprimento das obrigagdes;
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* Contabilidade — Responsavel por providenciar
comunicar sua execug¢ao ao IPMC;

0 processo de pagamento e

e Controladoria Geral do Municipio — Responsavel em acompanhar o cumprimento
integral do repasse das obrigagbes previdenciarias.

5. ELEMENTOS DO PROCESSO:
5.1. Retenc¢ao Previdenciaria

A Secretaria de Finangas, Camara, Autarquias e Fundagbes, através do seu Setor
Financeiro, realiza a retencéo, na folha de pagamento, das contribuigdes previdenciarias
servidor no percentual de 14%, conforme determinado no inc. Il, do art. 12, da Lei n°® 2527,
de 20 de outubro de 2021.

5.2. Apresentagdao dos Resumos de Folha

O Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal, Camara, Autarquias e
Fundacbes, devera encaminhar, até o 5° dia util do més subsequente do pagamento, ao
Instituto de Previdéncia do Municipio de Canindé — IPMC os resumos gerais e por unidade
gestora, relativo a folha de pagamentos dos servidores abrangidos pelo RPPS, que
demonstre a remuneragéo total e base previdenciaria municipal, separadas por 6rgéo ou
entidade.

5.3. Geragao das Guias de Recolhimento

Cabera a Diretoria Financeira do IPMC a geragdo das guias de recolhimento das
contribuigbes sociais até o décimo dia Gtil de cada més, na razdo de 14% sobre a
remuneragdo de contribuicdo dos servidores efetivos (contribuicbes de carater
compulsorio) e patronal, na mesma razéo, e as encaminhara, imediatamente, a Secretaria
de Finangas ou ao Setor Financeiro do 6rgdo competente.

As guias de recolhimento devem ser separadas por 6rgao ou entidade competente de
recolnimento, bem como separadas as guias servidor (contribuicbes de carater
compulsorio) e patronal, de acordo com a legislagdo vigente.

A Diretoria Financeira devera ainda, encaminhar ao Ente Federativo a Guia de Aporte,
conforme legislagdo que determina o plano de custeio e amortizagéo do déficit atuarial.

5.4. Pagamento das Guias de Recolhimento

A Secretaria de Finangas e/ou Setor Financeiro responsavel, planeja e autoriza a
execucéo do pagamento das guias de recolhimento, que deverdo ser quitadas até o ultimo
dia util do més subsequente a competéncia de referéncia.
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5.5. Comunicagao do pagamento

Apos realizados os pagamentos, a Contabilidade ou Setor Financeiro responsavel pelo
pagamento, providenciara em 48 (quarenta e oito) horas o encaminhamento ao IPMC das
copias das guias quitadas para regular a baixa e registro nos sistemas de gestao
previdenciaria.

5.6. Relatorios de pagamento

Tao logo realizadas as devidas baixas no sistema de gestdo previdenciaria, o Setor
Financeiro do IPMC encaminhara relatério a Secretaria de Finangas, no prazo de 72
horas, demonstrando os valores pagos e, por ventura, ainda, em aberto e os respectivos
periodos para devida regularizagao.

5.7. Contribuigdes pagas em atraso

Devera a Secretaria de Financgas ou Setor Financeiro, solicitar a Diretoria Financeira a
atualizagdo das Guias de Recolhimento servidor ou patronal ndo pagas a fim de que
sejam atualizadas conforme o indice Nacional de Pregos ao Consumidor — IPCA,
acrescido de juros de mora de 0,50% (zero virgula cinquenta por cento) ao més, até o
limite maximo de 20% (vinte por cento).

5.8. Relatorio a Controladoria

Mensalmente, até o dia 25 (vinte e cinco) do més subsequente a Presidéncia do IPMC
devera encaminhar a Controladoria Geral do Municipio os relatérios pertinentes a
comprovagao da regularidade do 6rgdo junto aos sistemas eletrénicos de informagdes do
Ministério da Previdéncia Social.

6. DISPOSIGOES FINAIS

Em casos de constatagdo de erros ou omissdo aos procedimentos indicados nesse
Manual Normativo estarao sujeitos as sangodes previstas no Cédigo de Etica do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Canindé.

(Yot
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